
ـــاد ايجـ
نيم فاصـله
Word در

ــي دارد. براي  ــرد فراواني در نگارش فارس نيم فاصله كارب
ــنيده ايد» و يا «مي  ــنيده  ايد» و «ش مثال، به دو نگارش «ش
ــد» و «مي باشد» توجه كنيد. شايد تفاوت چنداني نداشته   باش
ــد. زيرا بين دو  ــه نظر زيباتر مي آي ــند، اما نگارش دوم ب باش
ــت و فقط حروف از هم جدا  ــمت كلمه، فاصله نيفتاده اس قس
ــت كه از نظر نگارشي چون «شنيده ايد» و  شده اند واضح اس

«مي باشد» هر كدام يك كلمه محسوب 
ــوند، نگارش آنها با استفاده از نيم  مي ش

فاصله (نگارش دوم) صحيح تر است.
ــوع  ــه ن ــزار «Word»، س در نرم اف
ــده  متفاوت «فاصله» در نظر گرفته ش

است:
فاصلة نشكن1: اگر از اين نوع فاصله 
استفاده كنيد، يك فاصله ايجاد مي شود، 
ولي كلمه ها را از هم جدا نمي كند. كاربرد 
آن وقتي است كه كلمة شما دو قسمتي 
ــما  ــر جمله قرار دارد و ش ــوده و در آخ ب

ــد در صورت انتقال به خط بعد كل كلمه به خط بعد  مي خواهي
منتقل شود.

شكسن اختياري بدون عرض2: اين نوع فاصله، كاري 
مي كند كه حرف بعدي از آخرين حرف كلمة شما جدا شود، 

بدون اين كه بين آنها فاصله بيفتد. همان فاصله اي كه براي 
نوشتن كلمة دومي باشد، بين حروف «ي» و «ب» مدنظر 

ماست. 
بدون عرض نشكن3: اين نوع فاصله بين كلمه نه فاصله 

ايجاد مي كند، نه آنها را از هم جدا مي كند. تنها كاري كه اين 
نوع شكست انجام مي دهد. ايجاد فاصلة فرضي (مجازي) 

است. يعني مي توان به وسيلة آن، حرف «ب» را به صورت 
«بـ» نوشت.

در Word براي هر كدام از موارد بالا به طور پيش فرض 
ــت كه مي توانيد آن  ــده اس يك «ميان برُ»4 در نظر گرفته ش
 Insert > Symbol > More Symbols... >  ــق را از طري

Special Charactres         (شكل زير) مشاهده كنيد.

ــه هنگام تايپ، تركيب  ــور كه ملاحظه مي كنيد، ب همان ط
ــه را براي ما ايجاد مي كند. اما  «Shift + Space» نيم فاصل
ــة... «Shortcut Key»، در  ــما مي توانيد از طريق گزين ش
ــرة «Symbol»، كليدهاي تركيبي دلخواهتان را  پايين پنج

براي هر كدام «Assign» كنيد.

 پي نوشت
1. Non Breaking Space
2. No - Width Optionl Break
3. No - Width Non Break
4. Shortcut Key

 كامران شاهولي
دبير علوم اجتماعي شهرستان ايذه

13
90

ماه 
ن 

ردي
فرو

م / 
هفت

ورة 
/ د

ة 7
مار

ش

31


