
ادغ تا جان آدميزد كه از شير مرشى بواروبار فروه�ى خوچه�ى ما يك مغازدم، سر كوچك�تر كه بو كو
ا كه فكراف ره�هاى اطرقات مى�شد كه دنبال جنسى مى�گشتيم، تمام مغـازدر آن پيدا مى�شد. گاهى او

چهگشت ـ گـراه بازديم. بعـد در رديم و پيدا نمـى�كـرا داشته باشند، زيرورو مـى�كـرديم بايد آن رمى�كـر
الى بكنيم.اميدى هم نداشتيم، اما ـ مى�گفتيم بگذار از محسن آقا هم سؤ

ىاستيم، مى�ديديم محسن آقا از پستـوقتى مى�خـوا هم وط�ترين جنس�ها ر و عجيب اين�كه نامربـو
د.ن مى�آوره�اش بيروپشت مغاز

ان يك معلم و نيز يك مادر، هـرد. به عنوه�ى محسن آقا مى�انـدازا ياد مغاز مر١ار «پابليشـر»م�افز نر
اهما كه مى�خوى رقت�ها، چيزنم و جالب اين�جاست كه بيشتر وى به پابليشر مى�زى داشته باشم، سركار

پيدا مى�كنم:
بنامه و حتـى وچسب، روزشور تا تقويم، بـرت تبريك و بروت پستال و كـاراع كاراحى انو از طر

اه.نگ و شكل دل�خوسايت با قالب�هاى آماده و قابل تغيير و تبديل به مدل، ر
ارم�افزانيد اين نر است و هنگام نصب آفيس مى�تو٢هاى «آفيس»ارم�افزاده�ى نرى از خانو پابليشر عضو

نى در سمت چپ صفحه مشاهده مى�كنيد ودن پابليشر، ستوايانه�تان نصب كنيد. با باز كرى را هم رور
انست كنيد، تحـت عـنـوانيد با پابلـيـشـر درا كه مى�تـولاتـى راع محصـوست انـوانيد، فهـردر آن مى�تـو

»publication types.ببينيد «
»popular publication typesان «ا در بخش ميانى صفحه تحت عـنـواع آن رترين انـو البته مشهـور

چسب،ت تبريك، برگهى و اعلان، كارت ويزيت، تقويم، ايميل، آشور، كارمى�بينيد كه شامل برو
د (تصوير ١).ب سايت مى�شوت پستال و ونامه، كارروز

اهيد چينـشاحى شده�اند، اگر بخـونه�هاى انگليسى طـراى نمـوجه به اين كه تمام قالب�هـا بـر با تو
اناست، زير عنـون سمـت رانى پيدا كند، در همين صفحـه و در سـتـوسى هم�خوصفحات با متـن فـار

»optionsشته شده اسـت «ى آن نوى كه جلـو» و داخل كادرuse right to left layoutكليك كنيد تـا ،«
د (تصوير ٢). داخل آن ظاهر شو✓علامت 

ط به آند صفحه�ى مربوارا داريد، كليك كنيد و واحى آن رل كه قصد طرعى از محصوى نو حالا رو
» (تصوير ٣ ) اگر اينFormat publicationان «نى در سمت چپ مشاهده مى�كنيد با عـنـوشويد. ستو

انيدن مى�تـود. در اين ستـوا انتخاب كنيد تـا ديـده شـوانيد آن ر مى�تـوviewى ن باز نباشد، در منـوستـو
ا تنظيـم كنيد. دكـمـه�ىنت رمينه و فـونـگ زه�ى صفحه، رد، مثل انـدازح خوت طـرگى�هاى متفـاوويژ

»Change templateا به شما نشان دهد تا از بيناع قالب�هاى آماده رعه�اى غنى از انواند مجمو» نيز مى�تو
ح مى�دهيم:ا به اختصار شرگزينيد. در ادامه، كار با اين قالب�ها را برد راه خوح دل�خوآن�ها، طر

ادگى١. تقويم خانو
احى تقويم مى�شويد.د صفحه�ى طراراع قالب�هاى پابليشر، و» از بين انوCalendarsع « با انتخاب نو

ستا دران كلاستان تقويـم رلد دانش�آموزدادن روز توارانيد با محور قـراگر معلم دبستان باشيد، مى�تـو
ادگى،ست كنيد و مناسبت�هاى مهم خانوادگى درد تقويمى خانواى فاميل خوانيد، بركنيد. و يا مى�تو

ا در آن مشخص كنيد.دهاى مهم رفات و ساير سالگرلد، وهاى تومثل روز
ا در يك صفحه نمايـشانيد، هر ماه رگزينيد. شما مـى�تـود براى تقويم خـو ابتدا يك قالب زيبا بـر
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ا در يك صفحه بگنجانيد (شكل٤).ا، يا كل سال ردهيد، يا يك فصل ر
ض�هاى پابليشرعه پيش�فرسى در مجمو تقويم است. از آن�جا كه تقويم فارِد قدم بعدى تنظيم خو

اند نظر، هم عنـودتان بايد بكشيد. پس از انتخاب قالـب مـورا خوحمت اين قسمـت رد، زد ندارجوو
ىا تايپ كنيد، و هم با استفاده از يك تقويم هجرسى را پاك كنيد و نام ماه�هاى فـارماه�هاى ميلادى ر

سى و…) به فارSundayا نيز بايد از انگليسى (هاى هفتـه رد نماييد. عناوين روزارا وها رشمسى، روز
(شنبه،…) تغيير دهيد (شكل ٥).

انيد در تقويـماست مى�تون سمت ر»، در ستوInclude Schedule of events با انتخاب گزينه�ى «
 دقت كنيد كه جمعه�ها وًقايع و مناسبت�هاى مهم اختصاص دهيد. ضمناا به ون يا بخشى رد، ستوخو

دن مناسبت�هاىاى متمايز كـرمز ـ مشخص كنيد و بـر قرًى ـ مثلانگ ديگرا با رسمى سـال رتعطيلات ر
ى استفاده كنيد (شكل٦).نگ ديگردتان نيز از ردنظر خومهم مور

ىا پاك كنيد و تصويـرى تصوير از پيش تعيين شده�ى تـقـويـم، آن ر در قدم بعدى، با كلـيـك رو
نتمينه، فونگ زار دهيد. رى از بچه�هاى فاميل يا … به جاى آن قـر تصويرًمتناسب با تقويمتان، مثلا

ن تقويم آماده است. با كمى هزينـهد انتخاب نماييد. اكنـوا نيز متناسب با سليقه�ى خـوشته�ها و… رنو
ت، به آن�هاان يك عيدى زيبا و متفاود نظر تكثير كنيد و به عنواده�هاى مورا به تعداد خانوانيد آن رمى�تو

هديه دهيد.

(Certificates)نامه اهى و تقديراع گو٢. انو

نامـه يـاد، اما يك تقـديـرد دارجـوار ونامه�ها و كاغذهـاى ابـروبـاد آمـاده در بـازاع تقديـرچه انـو گـر
مينه�ى آن آمـدهى آشنـا در زسه يا تصويـرم مدره�اى خاص كـه آركت در كلاس يـا دوراهى�نامه�ى شـرگو

اعاى انو»، قالب�هاى آماده�اى بـرAward Certificateد. با انتخاب گزينه�ى «ى دارباشد، لطt ديگـر
ند.ح�هاى آماده، قابل تغييرا مشاهده مى�كنيد. تمام بخش�هاى اين طـرشـى و … رنامه�هاى ورزتقدير

ا تايپدتان رد نظر خوا پاك كنيد و متن مورشته شده رد نظر كليك كنيد، متن نوى بخش مورفقط بايد رو
ا به جاى آن بگذاريد. در اين بخش هـم،د رسه�ى خـوم مدرا پاك كنيد و آرى آن رم رو آرًكنيد. يا مثـلا

اه شما ممكن است (شكل ٧).نت و… به دل�خونگ، فوتنظيم ر

نامهاحى روز٣. طر
هنامه است. تـشـكـيـل يـك گـرواحى روزسـه، طـر يكى از فعاليـت�هـاى خـيـلـى جـذاب در مـدر

مان�دهى كند وا سـازاحى رشتن و طران علاقه�مند به نـواند دانش�آموزسه، مى�توى در مـدرنامه�نگارروز
سه، مصاحبـه بـاه�ى مدرمرقايع جالـب و روزش وارد. گزفا سازا شكـوعلاقه�ها و استعدادهاى آن�هـا ر

نامه، هفته�نامه يا ماه�نامـهت روزائه�ى مطالب علمى و مناسبتى و… و چاپ آن�ها به صـورمعلمان، ار
د.ا در ميان بچه�ها پديد آوراند شور و هيجان زيادى رمى�تو

د درجوهاى مود. كافى است هر يك از متن�ها و تصويـراى اين كار هم قالب آماده دار پابليشر بـر
اان رانيد در ابتداى سال دانش�آموزد. مى�توار بگيراه قرد و به جاى آن متن و تصوير دل�خوقالب پاك شو

ا به يكى از ايـننامه)ى هر هفته رنامه (و يا شايد بهتر باشد بگوييـم خـبـره�بندى كنيد و تهيـه�ى روزگرو
اهد داشتى اختصاصى خولتن خبرسه بوه�ها بسپاريد. تا پايان سال، در تمامى هفته�ها، هم مدرگرو

ده�اند. چه مى�دانيد، شايد در سال�هاى آيـنـده ازا تجربه كرى رنامه�نگاران روزو هم تمامى دانش�آمـوز
ند (شكل ٨).د جامعه شوارفه�اى وهايى حرنامه�نگارميان همين جمع، روز

(شكل ١)

)٢(شكل 

)٣(شكل 

)٦ و �٥، ٤(شكل 

)٧(شكل 
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شور٤. برو
سه و گاهىا در نمايشگاه مدرشان رند و كاره�هاى تحقيقاتى داران پروژس، دانش�آموز در بعضى از مدار

اهد نمى�خوًمشغله كه ضمنال و پرديدكننده�ى عجواى يك بازائه مى�دهند. برسه، ارج از مدرقات در خاراو
ا ازم نيست كه آن رش فرشور كامل و خـوا هم از دست بدهد، هيچ چيز بهتر از يـك بـروديدن نمايشگـاه ر

شور،احى برواى طرل كند. بركود مواغت خومان فرا به زاندن آن رد و خوان تحويل بگيره�هاى دانش�آموزگرو
د است. يعنى شما مى�دانيد در چه قسمتى چينش مطالب نيز استاندارًد. ضمناپابليشر ايده�هاى جالبى دار

ى ازا بگذاريد و كجا تصويردتان رس ايميل خوا بنويسيد و در چه قسمتى آدرد ره�ى خوان پروژبايد نام و عنو
ار دهيد (شكل ٩).ا قره�تان رپروژ

ب سايت٥. و
نامه�ها همى كفش اين برند، اما پابليشر پا تود دارجوب سايت واحى واى طرنامه�هاى زيادى برچه بر اگر

ح از پيش آماده�ى پابليشر،ده و در اين بخش هم از آن�ها عقب نمانده است. با انتخاب يكى از ده�ها طركر
ب سايت شما شامل چه بخش�هايى باشد و بـاست داريد وسد، دود كه از شما مى�پـرصفحه�اى باز مى�شو

ستسد آيا دواى مثال، از شما مى�پرد. برساخته مى�شـوب شما اى صفحه�ى وانى برانتخاب هر بخش، عنو
ال كليكضيح دهيد. اگر در كادر مقابل ايـن سـؤى توه�ى شغلتان به مشتـرد، دربارب خوداريد در صفحـه�ى و

دن در كادرد. همين�طور، با كليك كره�ى ما) در صفحه�ى شما ايجاد مى�شو(دربار» about usكنيد، بخش «
سـت» (فـهـرproduct cataloy» (تـمـاس بـا مـا)، «contactusال�هـاى بـعـدى، بـخـش�هـاى «مـقـابـل سـؤ

ه�ها)،» (پروژprojectsمانـى)، «ل ز» (تقويم يـا جـدوcalender» (خدمـات)، «servicesلات)، «محصـو
»emplyeeو «» (كار (مندانrelated linksپيو) «د (شكل ١٠).ندها) به صفحه�ى شما اضافه مى�شو

ار دهيد و هرد در آن قردنظر خوداريد و عكس مـورا برد در قالب آماده رجو حالا كافى است عكس مـو
گو،دن لوا به جاى آن بگذاريد. افزودتان رط به خود پاك كنيد و متن مربواه خوا به دل�خوشته�ها ربخش از نو

دتاناه خـوانيد به دل�خودى هستند كه مـى�تـوارنگ و … مونت و ره�ى صفحات، تعداد صفحـات، فـوانداز
ا مشاهده كنيد. آن ر٣انيد پيش�نمايشب، مى�توى ودادن صفحه روار قبل از قرًا تغيير دهيد. ضمناآن�ها ر

گ٦. كاتالو
اد رد تا در آن كار خوى مى�خورلات تجارليدكنندگان محصود توگ به در ممكن است فكر كنيد، كاتالو

ه�ىاى تهيه�ى مجله، جزوانيد برد. از آن مى�تود شما بخوراند به درفى كنند. اما حتى اين قالب هم مى�تومعر
قتى مطالبدتان استفاده كنيد. خوبى اين قالب آن است كه وس خوط به درالات مربوعه سؤسى و مجمودر

جه داشتـهند. توار مى�گيرد قردكار صفحات در جاى خوا در آن تايپ مى�كنيد، به طور خـود رد نظر خومور
ا رA4گه�ى اين مثل اين است كه شما بر است. بنابرA5ض،ضعيت پيش فره�ى صفحات در وباشيد، انداز

ه�ى شما هشت صفحه�اى باشد،ا تايپ كنيد. اگر جزو رA5ار دهيد و در آن دو صفحه�ى ت افقى قربه صور
ىا روبه�روار مى�دهد و صفحه�ى ٢ رى صفحه�ى ٨ قرا روبه�روض، صفحه�ى ١ رت پيش�فرپابليشر به صور

ا تنظيم كنيد (تصوير ١١).دتان چينش صفحات رم نيست شما خوصفحه�ى ٧ و الى آخر. يعنى لاز
Insertاى هشت صفحه است، اما شما با انتخاب گزينه�ى «گ دارض، كاتالو در ضمن به طور پيش فر

pageايش دهيد.ا افزانيد، تعداد صفحات آن ر» مى�تو

گه,هاى آماده,ى كاغذ و تا٧. بر
ايشان مشكل است، استفاده از قالب�هاى آماده�ىدن صفحات كاغذى برى كه تا كره كاراد تازاى افر بر

ا ساده مى�كند. در اين بخش، صفحاتىى كاغذ مشخص شده است، كار رط تا، روكاغذ و تا كه محل خطو
)١١(شكل 

)١٠(شكل 

)٩(شكل 

)٨(شكل 
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ح�هاى جام، قايق و… مى�يابيد (شكل ١٢).با طر

ى٨. پيشينه,ى كار
ا داشته باشيـد،د مشابهـى رارمان يا مـون، استخدام در يك سـازمـوكت در يك آز اگر قصد شـر

مه) و يا پيشينه�ى تحصيلى و تحقيقاتـىد (رزوى خود، پيشينه�ى كاراسته مى�شـو از شما خوًلامعمو
(CV)هايى وده�ايد و نمى�دانيد در آن چه چيزمه آماده نكرد رزواى خون برائه دهيد. اگر تاكنوا ارد ر خو

د. كافى است در هرا هم داران نباشيد؛ پابليشر قالب آماده�ى آن رشته شد، نگرتيبى بايد نوبه چه تر
شته�هاى در بخش سابقه�ى تحصيلـى، نـوًد كنيد. مثـلاارا ودتان رط به خوقسمت، اطلاعات مربـو

ا بنويسيد (شكل ١٣).دتان را پاك كنيد و سابقه�ى تحصيلى خوض رپيش فر

ت,نامه، بليت و …٩. دعو
سه استفاده كنيد.ن مدرناگواسم گواى مرت�نامه براحى دعوانيد از پابليشر به منظور طر شما مى�تو

اى آن بليتانيد با استفاده از پابليشر، براى تئاتر هم داريد، مى�تود، اجراسم خودر ضمن، اگر در مر
ى!ان و دانش�آموزشيد؛ البته با قيمت ارزليا و سايرين بفروان، اواحى كنيد و به دانش�آموزتئاتر نيز طر

دنامه�هاى بعدى، پس�انداز شواى براى اجرسد يا برف خريد براند به مصارش بليت مى�توهزينه�ى فرو
(شكل ١٤).

١٠. ساير قالب,ها
س مام، متأسفم، آدرت، مثل: متشكرت�هاى تبريكى با عناوين متفاوانيد، كار با پابليشر مى�تو

ى، روز مادر و روزلد، يادآورسى و جشن تـوت عروسمى، دعـوض شده، تبريك تعطيـلات رعو
احى كنيد. در پابليشـرش�بختى و… طرى خـوند، عيادت از مريض، با آرزولد فرزپدر، تبريك تـو

ت پستال�هاىد. قالب�هاى كارد دارجو و(Ramadan)اى تبريك عيد فطر حتى قالب�هاى آماده�اى بر
د است. پابليشرجولى و تا شدنى نيز در پابليشر مواج و… در دو شكل معموائه�ى اطلاعات، حرار

، فيلمCD، جعبه�ى DVD يا CDار كاست، ديسكت، اى نوچسب (براع براى انوقالب�هاى آماده بر
د.ويديويى و…) نيز دار

ى كاغذ نامـهاى نامه�نويسى (اگر هنوز كسـى روطى اين عطار، حتى كاغذ حاشيـه�دار بـر در قو
ع اعلان!)، هر نوان خانه�داران�ها و حتى مـادرستوراى رى غذا (بـربنويسد!)، نشانه�ى كتاب، منـو

د.ع» هم يافت مى�شوك ممنونگى نشويد» و «پارع اطلاعيه، حتى «رتبليغاتى و هر نو
دد نظر خود كه با تايپ مورد دارجو» وSearchان «ى با عنو بالاى صفحه�ى اصلى پابليشر، كادر

نه�هايى» به نموBookmark با تايپ «ًاع قالب�هاى آن دست يابيد. مثلاعت به انوانيد به سردر آن، مى�تو
د.اهيد كرسى پيدا خواز نشانه�ى كتاب دست�ر

نده مى�كند؟ا در ذهن زش راروبار فروه�ى محسن آقاى خونامه، خاطرا اين بر حالا فهميديد چر
د.مغان آوراى شما به ارا براند يك تابستان پربار رنامه�اى كه مى�تواين شما و اين هم بر
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